
 

 

学前教育学院 2025 届本科生毕业论文工作方案 

为了全面落实立德树人的根本任务，学前教育学院根据学校《本科生毕业论

文（设计）》工作管理办法（首都师大校发[2020]20 号），制定 2025 届本科生毕

业论文工作方案。 

一、毕业论文工作领导小组 

组长：于开莲 

成员：余珍有、吴春华、关永春、刘莉、唐文雯、杨彦、刘晔辉、 

胡丽鹏、赵怡 

二、毕业论文工作的整体计划 

时间 工作内容 

2024.7-2024.8 成立毕业论文工作领导小组，启动毕业论文工作，制定毕

业论文工作方案、毕业论文评分标准与毕业论文选题手

册，确定学生的指导老师，开展毕业论文的相关培训。 

2024.9-2024.11 学生确定好毕业论文选题，学院组织开题专题讲座与开题

答辩，教师指导论文撰写。（开题会拟 2023.9.4～9.6） 

2024.11-2025.3 学生撰写论文，教师指导，学院组织毕业论文专题讲座，

并组织中期检查。（中期检查会拟 2025.3.10～3.14） 

2025.4 学生毕业论文预答辩，进行答辩资格审查。（预答辩会拟

2025.4.14～4.18） 

2025.5 学生毕业论文答辩、争优论文答辩、补答辩。（答辩会拟

2025.5.5～5.9） 

2025.5 毕业论文抽检审核，学院毕业论文领导小组、教学指导委

员会、学术委员会对所有毕业论文进行抽检，并审核答辩

结果。（拟定 2025.5.19～5.23） 

2025.6 校级优秀毕业论文和优秀毕业论文指导老师评审，毕业总

结与归档。 

 



 

 

三、毕业论文准备工作：2024.7-2024.8 

教学院长于开莲老师和专业负责人刘莉、唐文雯、关永春老师开展实践研究、

科学研究、诚信教育、论文撰写讲座等教育培训工作，指导、部署学院毕业论文

总体工作。 

教学指导委员会余珍有、吴春华老师审核《本科生毕业论文（设计）评分标

准》、《学前教育学院本科生毕业论文工作方案》以及《学前教育学院本科毕业论

文选题手册》；审定本院（系）毕业论文指导教师资格、答辩小组成。 

教学办确定本科生毕业论文分组，采用学生自主选择与适当调整的原则分配

指导老师。 

四、毕业论文开题答辩 

1.时间：2024 年 9 月 4 日-9 月 6 日，学生完成开题答辩。 

2.答辩组构成：由本专业至少 3 位教师构成（可含指导老师）。凡担任答辩

组长应遵守“回避”原则，即指导教师不能担任所指导学生的答辩组长。 

3.开题未通过的学生不能开始毕业论文的具体撰写，必须重新开题。原则上，

开题通过后不能再次更改选题。确有更改必要时，应由学生提出申请，经指导教

师同意后，报毕业论文工作领导小组审核批准。选题更改后必须重新开题。原《开

题报告》、《换题申请》、新《开题报告》按照顺序都编入《毕业论文手册》。 

4.开题后，学生进行论文撰写，每个月至少联系指导教师 1 次，汇报进展。

指导教师应当及时答疑指导。及时填写《毕业论文（设计）月进度记录及教师指

导记录表》。 

5.提交材料： 

各组教师组长提交至教学办：《本科毕业论文开题情况汇总表》（电子版） 

五、毕业论文中期检查 

1.时间：2025 年 3 月中（拟 2025.3.10～3.14） 

2.工作内容 

（1）毕业论文领导小组检查各组学生毕业论文进展与教师指导情况； 

（2）毕业论文领导小组督查并帮助学生解决在毕业论文写作中遇到的问题； 

（3）专业负责人对前期毕业论文工作进行总结，并与工作小组教师进行讨

论，将毕业论文中期检查结果向全体教师反馈，提出工作改进意见。 

（4）汇总工作情况以待教务处检查。 



 

 

3.提交材料 

（1）各组教师组长提交至教学办： 

《本科毕业论文（设计）中期检查表》（电子版，每生 1 份） 

（2）专业负责人撰写中期检查报告，提交至学校教务处。 

六、毕业论文预答辩（答辩资格审查） 

1.时间：2025 年 4 月下旬（预答辩会拟 2025.4.14～4.18） 

2.工作内容 

各组自行组织预答辩，及时发现学生论文中存在的问题、及时改进，并确认

学生是否有资格参加答辩，各位指导教师填写预答辩汇总表。 

预答辩组构成：由本专业至少 3 位教师构成（可含指导老师）。凡担任答辩

组长应遵守“回避”原则，即指导教师不能担任所指导学生的答辩组长。 

3.提交材料： 

各组教师组长提交至教学办：《预答辩汇总表》（电子版） 

七、毕业论文答辩 

1.时间：2025 年 5 月（答辩会拟 2025.5.5～5.9） 

2.工作内容 

（1）答辩组构成：由本专业至少 3 位教师构成（可含指导老师）。凡担任答

辩组长应遵守“回避”原则，即指导教师不能担任所指导学生的答辩组长。各小

组可自定答辩时间。 

（2）学生在答辩前（至少提前 3 天）将毕业论文、查重报告提交给答辩组

教师成员（按照指导教师要求提供纸质版或电子版）。 

关于毕业论文（设计）撰写的规范要求，详见《首都师范大学本科生毕业论

文（设计）工作管理办法（2020 年修订）》中的“附件 1：首都师范大学本科生

毕业论文（设计）写作规范”。学校根据写作规范制作《首都师范大学本科生毕

业论文（设计）模板》（理科参考附件 8，文科参考附件 9），供学生参考。 

（3）答辩期间，由学生轮流担任答辩秘书，填写《答辩记录单》（每生 1

份）。每个大组答辩会，拍 1 张照片，录制 1 个答辩会全程视频文件。 

（4）答辩结束后，答辩组教师商议学生最终成绩，填写《成绩评定表》。其

中，成绩不合格的学生，需要进行补答辩；成绩拟评定为优秀的学生需参加学院

组织的争优答辩。 



 

 

（5）学院根据学校教务处要求，推荐校级优秀毕业论文和校级优秀毕业论

文指导老师。 

八、毕业论文审核 

1.时间：2025 年 5 月（拟定 2025.5.19～5.23） 

2.工作内容： 

（1）毕业论文领导小组对所有毕业论文答辩情况进行整体初次审核。 

（2）学院教学指导委员会成立论文抽检小组对所有毕业论文进行抽检，并

对争优答辩论文、补答辩论文进行检查，对答辩结果进行复核。 

（3）学院学术委员会对所有论文答辩结果、论文抽检与复核结果进行最终

审核。 

（4）各组组长依据最终审核结果，确定所有学生毕业论文的最终成绩。 

九、毕业论文工作总结 

1.时间：2025 年 6 月 

2.工作内容： 

（1）毕业论文领导小组进行工作总结，分析包括分析毕业论文质量、查找

毕业论文工作问题及提出改进意见。 

（2）各组教师组长与指导教师填写学生论文成绩单，并提交本组同学毕业

论文相关资料至教学办。 

（3）教学办进行资料整理与存档，注意存档材料应确认内容无遗漏、签字

处无空缺，保证档案材料的完整性。 

3.提交材料 

（1）各位学生提交至教学办： 

《毕业论文》（市级优秀一式 3 份、校级优秀一式 2 份、其他等级 1 份）和

查重报告（1 份） 

《毕业论文手册》（1 份，包括开题报告、月进度记录表、答辩记录单、成

绩单复印版等资料，详见附件 2.毕业论文手册模板） 

（2）各组教师组长提交至教学办： 

《本科毕业论文成绩单》（电子版和纸质版。每生 1 份。纸质版入学生档案

需要手签） 



 

 

《答辩顺序表》（电子版和纸质版） 

《本科毕业论文题目成绩一览表》（电子版和纸质版） 

《本科毕业论文总结分析报告》（电子版） 

答辩现场影像资料（电子版） 

（3）教学办提交班主任与专业负责人： 

及时汇总毕业论文题目成绩一览表，提交给班主任登分。 

打包毕业论文总结分析报告，提交给专业负责人撰写学院毕业论文工作总结

报告。 

（4）教学办汇总提交至学校教务处： 

《毕业论文题目一览表》；（电子版） 

《毕业论文指导教师统计表》；（电子版） 

《毕业论文工作总结报告》；（电子版） 

《校级优秀本科生毕业论文（设计）推荐汇总表》（电子版和纸质版）； 

《校级优秀本科生毕业论文（设计）优秀指导教师推荐汇总表》（电子版和

纸质版）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2024 年 6 月 

学前教育学院 

 



 

 

 

其他说明 

一、查重说明： 

1.学生查重的论文为正文部分，包括摘要、目录、正文。 

2.查重要求：复制百分率≤15%，且去除引用文献复制比≤5% 

3.其他要求另行通知。 

二、有关本科毕业论文手册上时间填写的说明： 

1.封面上的时间填写：2024 年 7 月 5 日 

2.开题时间：2024.9.4～9.6(填写小组开题的时间) 

3.开题报告上指导老师意见，时间填写开题前 2、3 天 

开题答辩小组意见，时间填写开题当天日期 

4.答辩记录单：答辩时间填写当天（学院定的答辩时间是 2025.5.5～5.9） 

5.毕业论文成绩单：时间填写答辩后的 2、3 天的日期 

三、学生论文封面内容的填写： 

专业：学前教育（师范） 

年级：2021 级（  ）班 或 2023 级贯通（  ）班 

完成时间：2025 年 5 月 9 日 

原创性说明这一页的时间填写： 

完成时间：2024 年 7 月 6 日-2025 年 5 月 9 日 

学生签名的时间：2025 年 5 月 15 日 

四、提交资料要求 

1、电子版资料命名 

凡是每生 1 份的，请命名为：学号+姓名+原文件名称； 

凡是某教师指导的小组打包资料，请命名为：教师姓名+原文件名称； 

凡是教师组长应提交的打包资料，请命名为：教师组长姓名+原文件名称。 

2、提交至教学办 

电子版：刘晔辉老师邮箱 ivybliss@163.com  



 

 

纸质版：东二区南楼教学办公室 


